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TUTORIAL PARA INCRICAO NA PLATAFORMA DE FORMACAO
CONSIDERACOES PREVIAS:

1. Toda a formacdo sera gerida a partir desta plataforma;

2. Cada utilizador tera um enorme ganho de tempo, de eliminacdo de burocracia;

3. Ainscrigdo na plataforma é condigdo essencial para aceder a oferta formativa,
mas também para ter acesso permanente ao arquivo historico de cada utilizador
(formacao feita, documentos, certificados,...);

4. 0 uso desta Plataforma insere-se na transicdo sustentavel para a
desmaterializacdo e simplificacdo de processos (do uso indiscriminado de
deslocag0es, contactos, papel para.. tudo online em tempo real).

Bem-vind@ ao

www.cfaecaav.cfae.pt

12 Passo

NSTITUIGAO  OFERTA FORMATIVA

22 Passo

Depois de assinalar o tipo de conta, assinalar “Li e concordo com a Politica de privacidade e os termos
e Condicbes”

CRIAR CONTA

© Contade docente

Educador(a) de infancia ou professor(a) do 19, 2°, 3° Ciclo
ou Ens. Secundario.

Conta de ndo docente

Exerce fungdes de ndo docente numa escola.

Conta de formador externo

Formador: docente universitdrio ou funcionario de
entidade publica ou privada ndo escolar

Li e concordo com a Politica de Privacidade e os Termos e Condigdes

CRIAR CONTA




32 Passo - Preenchimento dos campos:

Atencdo:

e Cartdo de cidaddo — Deve ser introduzido o nimero completo. Usando o exemplo
abaixo o nimero de cartdo de cidaddo a introduzir é 01234567ZA3
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Dados de acesso
Utilizador* Endereco de email*
Este campo é obrigatério. Obrigatdrio. No final, vai receber um email para ativar a conta.

Apenas letras sem acentuacdo, digitos e ./-/_

Palavra-passe* Tipo de conta*

“»

> Docente

Identificacao

Nome completo*

Data de nascimento* Género* Nacionalidade*
dd/mm/aaaa Masculino s Portugal :
Tipo de identificacao* N° de identificacao ()* Validade da identificagao*
Cartao de Cidadao s dd/mm/aaaa
NIF* NISS* Habilitagbes*

“»

Licenciatura



Morada

Endereco*

Contactos

Telemovel Telefone

Situagao profissional

Data de inicio de fun¢oes™ Grupo*
dd/mm/aaaa @ =00 @ e

Data em que iniciou fungdes.

Data proxima progressao Indice*
dd/mm/aaaa @ =00l @ —eeeeeee-

Data provavel da préxima subida de

escaldo
Vinculo*

Quadro de Escola / Agrupamento

Distrito

Lisboa

“»

Cédigo postal*

Concelho

“»

©»

Localidade*

Email secundario

Escalao*

Setor*

Publico

Agrupamento / Escola ndo agrupada / Escola particular e cooperativa (onde exerce fungoes)*

IBAN (numero de identificacdo bancaria)

Formador

£ formador

GUARDAR

“

“»

“»

“»



Se for formador preenche também os campos:

Formador
E formador
Digitalizagao do comprovativo de mestrado/doutoramento

Browse

CCPFC - Conselho Cientifico Pedagogico de Formacdo Continua

Nimero de formador

Digitalizacdo do certificado de formador

Browse
Dominios a que esta habilitado(a)
Para selecionar mais que um, mantenha pressionada a tecla Ctrl.
IEFP - Instituto do Emprego e Formacgao Profissional
Nuamero de formador
Digitalizacao do certificado de formador
Browse

Dominios a que esta habilitado(a)

Para selecionar mais que um, mantenha pressionada a tecla Ctrl.

Situacao Fiscal
Fatura-Recibo

Recibo verde :

Com IVA

Com retencdo de IRS na fonte

GUARDAR

APQOS PREENCHIMENTO DOS DADOS:

a) Receberaum mail (no enderego que indicou no campo proprio) com um link para
validagao da sua conta

b) Clique no link... e ja estal

ATENCAO;

0 mail pode demorar um pouco a chegar e, também, estar em “SPAM/Caixa de correio
ndo solicitado’. Verifigue, pf.



